Zékladni Skola a matetskd Skola, MikulCice, ptispévkova organizace
Mikulgice 555, PSC: 696 19, tel./fax: 518 357 253, e-mail: zsmikulcice @seznam.cz

Vnitini rad Skolni druZiny
Platnost od 1. 2. 2016
Obecna ustanoveni

Na zédklad€ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zdkladnim stfednim, vy$$im odborném a
jiném vzdelavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni orgdn Skoly pro Skolské zafizeni
$kolni druZinu tuto smérnici — vnitini #4d $kolni druZiny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodicu s timto fddem
provedou vychovatelky SD pii zdpisu déti do SD. Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &.
74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druZziny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovéani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD
neni pokracovianim Skolniho vyucovani, ma svd specifika, kterd ji odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim
poslanim SD je zabezpe¢eni zdjmové &innosti, odpodinku a rekreace 7dki, ¢dste¢nd také dohledu nad Zaky.
Cinnost druZiny je uréena piednostné pro 7aky prvniho stupné zdkladni $koly. Cinnosti vykondvanych druZinou
se mohou ucastnit i Zaci, ktef{ nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do druZiny.

L
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaki, studentii a jejich zakonnych zastupcu ve Skole nebo
Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1. Zéci jsou povinni

a) fddn& dochdzet do SD,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli
seznamenti,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikid Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavand,

e) doklddat divody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

f) oznamovat Skolskému zafizeni ddaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dal$i Udaje, které jsou podstatné pro prabch
vzdelavani nebo bezpecnost Zdka, a zmény v téchto tdajich.

2. 74k se ve $kolni druzing chové sluiné k dospélym i jinym Zdkam $koly, dbd pokynti pedagogickych a
provoznich pracovnikil, dodrzuje skolni fad Skoly a odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi

svoje, ani jinych osob.

3. Zak chodi do Skolni druZiny pravidelné a vcas, ucastni se vSech organizovanych ¢innosti. Dochdzka do Skoln{
druZiny je pro pfihldSené zaky povinna.

4. Zak chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

5. Zak udrzuje prostory $kolni druZiny v &istoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.



6. Pred ukoncenim cinnosti druzZiny Zici z bezpecnostnich diivodi neopoustéji skolni budovu bez védomi
vychovatelky.

7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakl; zakim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé
(napf. koutent, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

8. Zéakonny zastupce Zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zdka nejpozdéji do 3 kalendatrnich dni od
pocatku nepiitomnosti Zdka. Odchod Zaka pied stanovenou dobou je mozny pouze na zdkladé pisemné omluvy
rodica.

9. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozZenstvi, na odpocinek a dodrZovani zdkladnich psychohygienickych
podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a €innosti v druZiné. Kazdy
uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

10.Zakonny zastupce ma pravo vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti ¢innosti
SD.

11.Zakonny zéastupce ma pravo na informace o Skole podle zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim.

12.Z4konny zdstupce ma pravo nahlizet do vyro&ni zpravy a SVP SD, potizovat si opisy a vypisy.

13.Z4k nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho nebo
jinych osob. Cenné predméty, vcetné Sperkli a mobilnich telefond odkldadad pouze na mista k tomu urcéend, to
znamena pouze do osobnich uzamykatelnych skiin€k, pfipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou
dobu pteberou do tischovy a zajisti jejich bezpecnost.

14.7Zv1asté hrubé slovni a imyslné fyzické ttoky zdka vici pracovnikiim druZiny se vzdy povazuji za zdvazné
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

15.Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fddem lze podle zdvaZnosti poruseni Zakovi uloZit:
a) napomenuti ttidniho ucitele,
b) dutku tfidniho uditele,
¢) ditku teditele Skoly.
Skola neprodlend ozndmi uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym zptisobem Zdkovi a
jeho zdkonnému zastupci a zaznamend je do dokumentace Skoly.

IL.
Provoz a vnitini rezim Skolni druziny
Prihlasovani a odhlaSovani

1. Vychovatelka zajistuje ptihlaSovani a odhlasovani Zdkd ve Skolni druziné, vybirdni poplatki, predavani
informaci rodi¢tm.

2. O zatazeni déti do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly.

3. Vyse tplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok. Uplatu vybird vychovatelka $kolni druZiny &tvrtletnd
v hotovosti.

4. Uplata miiZze byt sniZena nebo prominuta
a) zZakovi, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro ndrok na socidlni ptiplatek, ktery pobird jeho zdkonny
zastupce nebo jind opravnénd osoba,



0.

b) zékovi, pokud m4 ndrok na piispévek na thradu potfeb ditéte v péstounské péci a tento piispévek nebo
jeho cast je vypldcena, pokud skuteCnosti uvedené v pismenu a) a vypldceni piispévku uvedeného v
pismenu b) prokdze fediteli,

BliZsi podminky pro sniZeni nebo prominuti dplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici $koly.

. Pokud za dit€ neni zaplacen poplatek, vychovatelka $kolni druZiny o tom uvédomi feditele Skoly nejpozdéji do

jednoho mésice — k termintim 30.9. a 31.1. Reditel $koly miize rozhodnout o pifpadném vylouceni Zika ze
Skolni druziny.

Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pferusuje.

Rodice nebo jini zdkonni zdstupci zZdka ptihlaSeného k pravidelné dochdzce do druziny sdé€li druZziné rozsah
dochdzky zdka a zplsob odchodu 7Zika z druziny; tyto idaje jsou zaznamenany na zdpisnim listku. Omluvu
nepiitomnosti 7dka v druzing, odchylky od dochazky Zika, nebo pokud mé 74k odejit ze SD jinak & s jinou
osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zdpisnim listku, sdé€li rodice tuto skutecnost vychovatelce pisemné.
Pfedem zndmou nepfitomnost Zdka v druZiné zadkonny zastupce ozndmi pisemné.

. Dokumentace SD je vedena v piehledu vychovné vzdélavaci préce.

PtihlaSovani a odhlasovani zZakt ze SD je provddéno na zdklad¢ pisemnych Zadosti rodict zaka.

10.Zakonny zastupce md zdkonnou povinnost si dit€¢ vyzvednout ze SD v urcené dobé. Pokud tak neucini,

vychovatelka jej telefonicky kontaktuje. Pokud nebude dit¢ v€as vyzvednuto a vychovatelce se nepodaii
kontaktovat zdkonného zdstupce ani pisemné povéfenou osobu, je oprdvnéna kontaktovat organ socidlné
pravni ochrany ditéte.

Organizace ¢innosti

1.

Provozni doba SD  ranni 6:45 - 7:40
odpoledni 11:40 — 15:45

Cinnost SD probihd v téchto mistnostech:  ranni — kmenova tiida v budové koly
odpoledni — skolni druZina

. Oddgleni se napliiuje nejvyse do poétu 30 tudastnikil. Reditel stanovuje touto smérnici nejvys$si pocet

ucastnikti na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané Cinnosti ucastnikll, zejména s

ohledem na jejich bezpec¢nost takto:

a) pii bézné &innosti ve tfidich a mistnostech SD, vychdzkich po b&Znych trasich v okoli koly s béznym
dopravnim provozem max. 30 déti,

b) pfi organizaéné¢ ¢i dopravné ndrocnych nebo vyjimecnych akcich projednd vedouci vychovatelka
s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce v€etné poctu doprovazejicich osob

Do skolni druziny pfichazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky. Pokud ostatni tfidy
kon¢i pozdéji, predd déti vychovatelce do Skolni druZiny ucitelka, kterd vyucovala posledni hodinu.

. Rozsah dennfho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel §koly na navrh vedouci vychovatelky $koln{

druZiny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umozituje Zakiim piipravu na vyucovani.

a) Odpocinkové cinnosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcasteji po ob&d¢, popt. rano pro ziky, ktetfi
brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na ltizku ¢i lehétku, klidové hry a klidné

zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

b) Rekreacni cinnosti - slouZzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s ndro¢né&jSimi



pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt ru$néjsi.

¢) Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zika, umoznuji Zakim seberealizaci i kompenzaci mozZnych
Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontdnni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro zaky v
zdjmovém ttvaru, ktery vede vychovatelka SD.

d) Priprava na vyucovdni - zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to v§ak
povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domécich tkold (pouze se souhlasem rodi&d, nikoliv pied
15. hodinou, vychovatelka zdkim ukoly neopravuje), nebo zdbavné procvicovani uciva formou
didaktickych her (vCetné feSeni problému), oveéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkli v praxi pfi
vychdzk4ch, exkurzich a dalSich ¢innostech

e) Ziskdvdni dalsich doplitujicich poznatkii pti pribé&zné &innosti SD (napt. vychazky, poslechové &innosti,
prace s knihou a Casopisy).

7. V pribéhu kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se ztizovatelem.

8. V dobé¢ mimoradnych prazdnin nebo mimofddného volna je ¢innost $kolni druZiny zajiSténa, s pfipadnym
omezenim podle pokynti hygienika.

9. Rodice a dal§f navitévnici do uéebny SD nevstupuji.

10.Cinnosti vykondvanych druZinou se mohou ucastnit i Zaci, ktef{ nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do
druZiny.

11.Reditel schvaluje podpisem natvodni strince piehledu vychovn& vzd&ldvaci priace tydenni skladbu
zaméstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpo&inkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dal¥f aktivity. SD miize
v rdmci své b&zné &innosti, v priibéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat zdjmové krouzky, jejichz lenové
mohou byt i Z4ci, ktef{ nejsou piihl4Seni do Skolni druZiny k pravidelné dochdzce.

12.8D mizZe ziizovat zdjmové krouzky a dal§f ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),
které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na téchto
aktivitdch neni vdzano na zapis do SD. Pii organizaci vyuky jinak neZ ve vyudovacich hodindch stanovi
zafazeni a délku prestdvek pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k
zakladnim fyziologickym potfebam zaki.

JIIR
Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné patologickymi jevy a
pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. Vsichni Z4ci se chovaji pfi pobytu ve SD i mimo 8kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych
osob. Zakiim neni v dobé mimo vyu¢ovéni zdrzovat se v prostordch $koly, pokud nad nimi neni vykondvan
dozor zpusobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k nizZ dojde béhem pobytu Zakl ve Skolni budove
nebo mimo budovu pii akci pofddané Skolou Zaci hlédsi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.
Vychovatelka Skolni druZiny provede prokazatelné pouceni Zakl v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né
pouceni zaki, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni Zdkd provede vychovatelka zdznam do Piehledu
vychovné vzdé&lavaci prace.

2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejictho provozu Skoly povinni piihliZzet k
zakladnim fyziologickym potfebdm zakli a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchiazeni
vzniku socidln€ patologickych jevi, poskytovat Zakiim nezbytné informace k zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany
zdravi.

3. Pedagogicti zaméstnanci dodrZzuji pfedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipoZarni
piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost osob, nebo jiné zdvady technického



rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného
a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zZakl a v pfipadé ndhlého
onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych pritahii vedeni Skoly a rodice postizeného Zdka. Nemocny Zdk
miZe byt odesldn k 1ékafskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni ucitelé zajisti, aby
kazdy zak mél zapsany v Zdkovské kniZce tyto idaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢i do zaméestnani
a domt, adresu a jméno oSetfujiciho lékare.

Pfi drazu poskytnou Zdkovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osSetfeni Zdka lékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy drazl, pfipadné vyplni pfedepsané formuldfe. OSetfeni a vyplnéni
zdznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zdky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby
uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida za Zdky v dobé
dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zdkd pfi akcich a vzd€lavani mimo misto, kde se uskutechuje vzdélavani,
zajistuje Skola vZdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym pracovnikem.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim f4du, pokud SD pro svoji ¢innost vyuZiva
odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicnd kuchyiika, dilna,...), ¥idi se piisluSnymi fady pro tyto ucebny. Zaci
pfihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o pouceni je uveden v Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

IV.
Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany zaku.

U kaZdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku Zaku, uciteli ¢i jinych osob Zikem je
vyZadovana uhrada od rodict Zdka, ktery poSkozeni zpisobil. Pti zdvazné&jsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit
ndhradu Skody s rodici je vznik $kody hldsen Policii CR, piipadné orgdnim socidlni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajiSténi svych véci - uzamykéani
Saten.

Zéci a zaméstnanci $koly odklddaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréend.
Zici jsou povinni fadné pedovat o takto propiijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pied ztritou a poskozenim.

Pfi nahlaseni krddeze Zdkem se o uddlosti pofidi zdznam na zdklad¢ vypovédi poSkozeného. Véc se predd
orgdniim ¢innym v trestnim fizeni (ohldsit na mistni nebo obvodni oddé€leni Policie CR), nebo Zdk bude
poucen, Ze ma tuto moznost.

V.
Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaki.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlaSky o zakladni Skole,
t.j. ukladani napomenuti, datky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly.

Pokud 7k naruSuje soustavné Skolni fdd a ¢innost Skolni druZiny, mtize byt rozhodnutim feditele z druziny
vylougen. Reditel miiZe rozhodnout o vyloudeni 74ka ze SD, pokud tento 74k soustavné nebo n&jakym
vyznamnym projevem porusil kdzen a potddek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé¢ svévolné
nenavitévuje SD nebo z jinych zv1aste zavaznych davodi.



VI.
Dokumentace

1. V druZiné€ se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti - zapisové listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce, jejich
soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zdstupct tdcastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu
ucastnika z druZiny,

b) piehled vychovné vzdélavaci prace, dochazkovy sesit,

c) celorocni plan ¢innosti

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitfni fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu trazi a zaznamy o trazech zaki v ZS.

V Mikul¢icich dne 18. 1. 2016

Mgr. Kristina Kolovratkova
feditelka Skoly



