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Mikul¢ice 555, PSC: 696 19, tel./fax: 518 357 253, e-mail: zsmikulcice@seznam.cz
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Vnitini Fad Skolni druziny
Platnost od 1. 9. 2018
Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vy$$im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgdn Skoly pro Skolské zafizeni
Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini ¥ad $kolni druziny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodict s timto fadem
provedou vychovatelky SD pii zépisu déti do SD. Skolni druzina se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlaskou ¢&.
74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD
neni pokra¢ovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odliSuji od $kolniho vyucovani. Hlavnim
poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpoginku a rekreace zaki, ¢asteéné také dohledu nad Zéky.
Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykondvanych druzinou
se mohou ucastnit i z4ci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

l.
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaki, studentii a jejich zakonnych zastupcii ve Skole nebo
Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

1. Zé&ci jsou povinni

a) fadné dochazet do SD,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli
seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnika $koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat dtivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

f) oznamovat $kolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh
vzdelavani nebo bezpecnost Zaka, a zmeény v téchto tdajich.

2. 74k se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym zakim $koly, dba pokynii pedagogickych a
provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych u¢eben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi
svoje, ani jinych osob.

3. Z&k chodi do kolni druziny pravidelng a véas, ucastni se viech organizovanych &innosti. Dochézka do 3kolni
druziny je pro ptihlasené Zaky povinna.

4. Zak chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, S ohledem na planované ¢innosti.

5. Zak udrzuje prostory 3kolni druZiny v &istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.



6. Pfed ukoncenim ¢&innosti druziny Zaci z bezpelnostnich divodt neopoustéji Skolni budovu bez védomi
vychovatelky.

7. Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany vechny &innosti, které jsou zdravi 3kodlivé
(napf. koufeni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani ndvykovych a zdravi Skodlivych latek).

8. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich dni od
pocatku nepfitomnosti zaka. Odchod Zaka pted stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy
rodicu.

9. Zak méa pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy
uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

10.Zakonny zéstupce ma pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti ¢innosti
SD.

11.Z4konny zastupce ma pravo na informace o Skole podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu
k informacim.

12.Z4konny zastupce ma pravo nahlizet do vyroéni zpravy a SVP SD, potizovat si opisy a vypisy.

13.Z4k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo
jinych osob. Cenné piredméty, vCetné Sperkll a mobilnich telefonit odklad4 pouze na mista k tomu urcena, to
Znamend pouze do osobnich uzamykatelnych skiin€k, ptipadné na pokyn vyucujicich, kteti je po stanovenou
dobu pieberou do tschovy a zajisti jejich bezpecnost.

14.7Zv1asté hrubé slovni a timysIné fyzické utoky Zzaka viuéi pracovnikim druziny se vZdy povaZzuji za z&vazné
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

15.Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle z&vaznosti poruseni zakovi ulozit:
a) napomenuti tfidniho ucitele,
b) ditku tridniho ucitele,
c) dutku teditele skoly.
Skola neprodlen& oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym zptisobem Zikovi a
jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace 3koly.

1.
Provoz a vnitini reZim Skolni druZiny
PrihlaSovani a odhlaSovani

1. Vychovatelka zajistuje piihlaSovani a odhlaSovani zaku ve $kolni druzing, vybirani poplatkd, predavani
informaci rodi¢tm.

2. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

3. Vyse uplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok. Uplatu vybira vychovatelka $kolni druziny 2x roéné zafi
— prosinec, leden - Eerven.

4. Uplata miize byt sniZena nebo prominuta
a) Z&kovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni piiplatek, ktery pobira jeho zakonny
zastupce nebo jind opravnéna osoba,



8.

9.

b) Zakovi, pokud ma narok na pfispévek na tihradu potieb ditéte v péstounské péci a tento piispévek nebo
jeho Cast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni piispévku uvedené¢ho v
pismenu b) prokéze tediteli,

BliZ8i podminky pro sniZeni nebo prominuti Uplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici $koly.

Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vychovatelka $kolni druziny o tom uvédomi feditele $koly nejpozdé&ji do
jednoho mésice — K terminiim 25. 9. a 25. 1. Reditel §koly mize rozhodnout o pfipadném vylouceni zaka ze
Skolni druZiny.

Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé v§ech prazdnin ptrerusuje.

Rodice nebo jini zdkonni zastupci zdka ptihldseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druzin€ rozsah
dochazky zaka a zpisob odchodu Zaka z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany na zépisnim listku. Omluvu
nepiitomnosti zika v druzing, odchylky od dochazky Z&ka, nebo pokud méa Zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou
osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zépisnim listku, sdéli rodice tuto skute¢nost vychovatelce pisemné.
Ptedem znamou nepfitomnost zdka v druziné zakonny zastupce oznami pisemne.

Dokumentace SD je vedena v piehledu vychovné vzdélavaci prace.
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10.Zakonny zastupce ma zakonnou povinnost si dité vyzvednout ze SD v uréené dob&. Pokud tak neuéini,

vychovatelka jej telefonicky kontaktuje. Pokud nebude dité¢ véas vyzvednuto a vychovatelce se nepodaii
kontaktovat zakonného zastupce ani pisemné povéfenou osobu, je opravnéna kontaktovat orgdn socialné
pravni ochrany ditéte.

Organizace ¢innosti

1.

Provozni doba SD  ranni 6.45 — 7.45
odpoledni 11.40-16.00

Cinnost SD probiha v téchto mistnostech:  ranni — kmenova tiida v budové skoly
odpoledni — I. oddé€leni: Skolni druzina v télocvi¢né
II. oddéleni: kmenova tfida v budovée skoly

Oddgleni se napliiuje nejvyse do poétu 30 Gdastniki. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet

ucastnikit na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané Cinnosti ucastnikli, zejména s

ohledem na jejich bezpe¢nost takto:

a) pii bézné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli $koly s béznym
dopravnim provozem max. 30 déti,

b) pti organizacné¢ ¢i dopravné naroénych nebo vyjime¢nych akcich projedna vedouci vychovatelka
s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob

Do $kolni druziny piichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky. Pokud ostatni t¥idy
kon¢i pozdéji, pfeda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera vyucovala posledni hodinu.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky $kolni
druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakim ptipravu na vyucovani.

a) Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit Unavu, zatazuji se nejcastéji po ob&dé, popi. rano pro zaky, kteii
brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lizku ¢i lehatku, klidové hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.



b) Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s naro¢néjsimi
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C) Zdjmové {innosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji Zakim seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich netspécht i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individualni &innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost maZe byt organizovéana pro Zaky v
zajmovém Utvaru, ktery vede vychovatelka SD.

d) PFiprava na vyucovdni - zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to vSak
povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domécich tikoli (pouze se souhlasem rodiéi, nikoliv pred
15. hodinou, vychovatelka zaktim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou
didaktickych her (v€etné feSeni problémil), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkl v praxi pfi
vychézkach, exkurzich a dalSich ¢innostech

e) Ziskdvdni dal§ich doplitujicich poznatkii p¥i pribézné ¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti,
prace s knihou a ¢asopisy).

7. V pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se ziizovatelem.

8. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimofadného volna je ¢innost Skolni druziny zajiSténa, s pfipadnym
omezenim podle pokynti hygienika.

9. Rodige a dalsi navitévnici do u¢ebny SD nevstupuji.

10.Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou uéastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do
druziny.

11.Reditel schvaluje podpisem natvodni strance pichledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu
zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpoéinkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD miize
V ramci své b&zné Einnosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat zajmové krouzky, jejichz ¢lenové
mohou byt i zaci, ktefi nejsou ptihlaseni do skolni druziny k pravidelné dochazce.

12.8D miize ziizovat zajmové krouzky a dal§i ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),
které jsou uskutefiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v t&chto krouZcich, resp. na téchto
aktivitach neni vézano na zépis do SD. Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyu¢ovacich hodinich stanovi
zafazeni a délku prestavek pedagog povéifenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k
zakladnim fyziologickym potfebam zaku.

1.
Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a
pied projevy diskriminace, nep¥atelstvi nebo nasili,

1. Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve SD i mimo 3kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych
osob. Zaktim neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach §koly, pokud nad nimi neni vykonavan
dozor zptisobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakti ve skolni budové
nebo mimo budovu pfi akci potadané Skolou zaci hléasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.
Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakd v prvni hodiné $kolniho roku a dodate¢né
pouceni zakd, ktefi pfi prvni hodin€é chybéli. O pouceni zakli provede vychovatelka zaznam do Piehledu
vychovné vzdélavaci prace.

2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni pfihlizet k
zékladnim fyziologickym potfebam zaku a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni
vzniku socialné patologickych jevil, poskytovat zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.



. Pedagogi¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci a protipoZarni
predpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického
razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného
a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku §kody. Sleduji zdravotni stav zakt a v piipadé nahlého
onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych pritaht vedeni Skoly a rodi¢e postizeného zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékaiskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby
kazdy zak mél zapsany v zadkovské knizce tyto udaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni Cisla rodicti do zaméstnani
a domd, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

. Pii trazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti odetieni zdka lékatem. Uraz ihned hlési
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazt, pfipadné vyplni piedepsané formulare. OSetieni a vyplnéni
zdznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby
uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1¢ékati atd. Skola odpovida za zaky v dobé
dané rozvrhem &innosti druziny.

. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani,
zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem $koly - pedagogickym pracovnikem.

. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva
odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicnd kuchyiika, dilna,...), fidi se pfisluSnymi fady pro tyto ucebny. Zaci
pfihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o pouceni je uveden v Pfehledu vychovné vzdélavaci prace.

V.
Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany Zaki.

. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakd, uditeli ¢i jinych osob zdkem je
vyzadovéana thrada od rodi¢i zaka, ktery poSkozeni zpasobil. Pti zavazn€jsi Skod¢ nebo nemoznosti vyiesit
nahradu Skody s rodiéi je vznik skody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

. Ztraty véci hlasi zaci neprodlend vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajidténi svych véci - uzamykani
Saten.

. Z4ci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.
. Zéaci jsou povinni fadn& pecovat o takto proptijéeny majetek skoly, ochratiovat jej pied ztratou a poskozenim.

. Pfi nahlaseni kradeze zdkem se o udalosti potidi zdznam na zaklad€ vypovédi poskozeného. Véc se preda
organim ¢innym vV trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo zdk bude
poucen, Ze ma tuto moznost.

V.
Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaki.

. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole,
t.j. ukladani napomenuti, ditky ttidniho ucitele, dttky feditele Skoly.

. Pokud zak narusuje soustavné Skolni ad a ¢innost $kolni druziny, mtize byt rozhodnutim feditele z druziny
vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni 7ika ze SD, pokud tento 24k soustavné nebo n&jakym
vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavitévuje SD nebo z jinych zvl4sté zavaznych diivodi.



VI.
Dokumentace

1. V druzin¢ se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych déti - zapisové listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné dochazce, jejich
soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu
ucastnika z druZiny,

b) piehled vychovné vzdélavaci prace, dochazkovy sesit,

€) celoro¢ni plan ¢innosti

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

€) vnitini ¥ad §kolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu Urazi a zdznamy o urazech zaka v ZS.

VII.
Ochrana osobnich udaji - GDPR

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni Udaje a
zaméstnanci Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaki a studentd a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do
styku, shromazd'ovat pouze nezbytné idaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym
pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na n€ nemaji zakonny narok, nepotifebné udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat.

V Mikul¢icich dne 29. 8. 2018

Mgr. Kristina Kolovratkova
feditelka Skoly
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